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Menú 
A la izquierda del menú superior se puede acceder a cada una de las páginas del sitio (A) y 
a las previsualizaciones desktop -la opción predeterminada para editar el sitio- y mobile (B). 
En el extremo derecho se encuentran los botones Guardar, Vista previa y Publicar (C). 
 

 
 
 
 
En el menú de la izquierda se encuentran todos los elementos que componen el sitio y su 
contenido (D). 
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Editar contenidos 
-Seleccionar desde la barra superior la página que se desea editar.  
 
-Seleccionar el elemento que se desea editar haciendo click sobre él. La plataforma le 
presentará un menú con las opciones de edición de cada elemento. 
 
Texto​: Modificar estilos predefinidos (tipo de fuente y tamaño), color, subrayado, 
marginación, agregar link. 

 
 
 
Imagen​: Cambiar imagen, recortar, retocar color, agregar link. 
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Botón​: Modificar estilo de botón (color de fondo y tipografía, esquinas), cambiar link. 
 

 
 
 
 
App. Preguntas Frecuentes​: Modificar colores, estilos tipográficos, añadir/quitar 
categorías, añadir/quitar contenido. Se utiliza en el perfil del investigador, en Investigación y 
en la descripción de los núcleos para mostrar las publicaciones. 
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Repetidores​: Estos elementos se utilizan para mostrar una serie de datos que tienen los 
mismos elementos/estructura. Cada componente se edita como se indicó anteriormente. 
Se utiliza en la Oferta académica, presentación de núcleos, presentación de actividad 
académica. 
 

 
 
En el caso de  Libros, Libros libres, Documentos de investigación, Reuniones y jornadas 
científicas, En los medios y Actividades los repetidores están relacionados con bases de 
datos, que es donde está ingresada la información. En ese caso ver ​Base de datos​. 
 
-Guardar los cambios. 
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Agregar nueva página 
En caso de tener que agregar una nueva página, se recomienda duplicar una página ya 
existente con características similares (Perfil de investigador, Ficha de libro, etc). 
 
-Digirse al menú de la izquierda en la opción ​Menús y páginas​, seleccionar la página 
deseada y desde el ​menú de opciones de la página​ (E1) duplicar. 
 

 
 
 
-Cambiar el nombre de la nueva página y dirigirse a la opción ​SEO Google​ > ​URL de la 
página​ y cambiar el nombre. Se puede utilizar solamente minúscula y guiones para separar 
palabras (E2). 
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-Luego, cerrar este ​menú ​y proceder a editar el contenido con la nueva información. 
Verificar que se esté trabajando en la página correcta (F). 
 

 
 
 
En el ​menú de opciones de la página​ (E3) se puede setear la visibilidad o no de la página 
en el menú del sitio. En caso de la página no esté visible en el menú, se podrá acceder a 
ella solamente desde un link o botón en otra página (es el caso de los perfiles de 
investigador, fichas de libros, reuniones científicas, núcleos, documentos de investigación). 
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Base de datos 
La página tiene una sola base de datos categorizada en distintas colecciones, una distinta 
por sección. Cada página del sitio puede tener vinculada solamente una colección. 
Las secciones que utilizan base datos son: 
-Libros 
-Libros libres 
-Documentos de investigación 
-Reuniones y jornadas científicas 
-En los medios 
-Actividades  
 
Se utiliza el elemento Repetidor para mostrar los contenidos de una colección. El ícono en 
color marca que el elemento está vinculado a una colección (G).  
 

 
 
Al hacer click en él se abrirán las opciones de la base (G2). 
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Dentro del repetidor, Cada elemento está relacionado con un campo de la base de datos 
(G3). 
 

 
 
 

Modificar contenidos 
-Para agregar o editar contenidos, buscar en el menú de la izquierda ​Datos > nombre de la 
colección​ (H). 
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También se puede acceder a la colección desde la página que la tiene vinculada, haciendo 
doble click​ {nombre de la colección} dataset​ (H2). 
 

 
 
 
-Se abrirá el formulario donde se carga la información. 
 

 
 
 
Según el campo del que se trate, se podrán agregar distintos tipos de información: texto, 
fecha, imagen, documento o link. 
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Links​: hay que ingresar la url completa (http://…).  
 
En el caso de querer linkear una página interna del sitio, es necesario buscar la página en el 
navegador y copiar el nombre de la página hasta la última barra inclinada 
(/politicas-provinciales-tranformar-e) (I) 
 

 
 

 
 
 
Imágenes y documentos​: pueden estar previamente cargados en la librería del sitio, o se 
pueden cargar en esta instancia. Ver ​Agregar imágenes, videos y documentos. 
 
Se pueden hacer nuevos ingresos, editar información previamente cargada o agregar 
nuevas columnas de datos.  
 
Luego de hacer todas las modificaciones necesarias, hacer click en ​Sincronizar​ (J). 
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Crear nueva colección 
 
Para crear una nueva colección, dirigirse en el menú de la izquierda a ​Datos > Crear nueva 
categoría​ (K), elegir un nombre no utilizado hasta el momento y hacer click en ​crear 
colección​.  
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Crear todas las columnas deseadas eligiendo el tipo de contenido que corresponda a cada 
una. Las columnas se editan desde ​Administrar campo​ (L), allí se determina el nombre del 
campo y el tipo de información que contendrá. 
 

 
 
Una vez creada la tabla, hacer click en ​Sincronizar​. 
 
Se puede determinar la forma de visualización en el backend desde la opción ​Ordenar > 
Agregar orden personalizado ​(M). Elegir el filtro que ordenará y si será ascendente, 
descendente o alfabético. 
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En el frontend  
Se puede determinar la forma de visualización en el frontend desde la opción​ {nombre de 
la colección} dataset > opciones​ (N). Elegir el filtro que ordenará y si será ascendente, 
descendente o alfabético. 
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Agregar imágenes, videos y documentos 
 
Las imágenes se pueden agregar en la librería multimedia desde el menú de la izquierda 
Agregar​ >​ Imágenes​ (O). 
 

  
 
 
Para utilizar una imagen ir a​ Mis cargas ​(O2), hacer click en ​Cargar media ​(O3), elegir la 
imagen en la computadora y cargarla. Luego seleccionar la imagen que se desea usar y 
agregarla a la página que se está editando.  
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Si la imagen ya estaba cargada, seleccionarla directamente (Ñ). 
 

 
 
 
 
Para agregar o utilizar videos seguir los mismos pasos desde la opción​ Agregar​ > ​Video 
(P). 
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En la librería multimedia también se pueden cargar documentos (pdf, word, excel), que se 
pueden relacionar con botones y links en el contenido de la página (Q). También se pueden 
agregar en la base de datos. 
 

 
 
 
Imágenes, videos y documentos también se pueden agregar desde la opción ​Multimedia 
(R). 
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Recomendamos ordenar las imágenes y documentos en carpetas por sección, así facilita su 
ubicación y utilización (S). 
 

 
 
 
Asimismo, la plataforma ofrece un banco de imágenes y videos (gratuitos y pagos) con 
distintas temáticas (T). 
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Crear banners 
Para editar los banners del home, seleccionar el elemento contenedor ​Diapositivas​ (U), 
elegir la diapositiva que se desea editar utilizando las flechas y modificar cada elemento 
como en cualquier otro caso. 
 

 
 
 
Para crear una nueva diapositiva repitiendo el diseño de alguna diapositiva ya creada ir a 
Organizar diapositiva​ elegir la que se desea tomar como base y hacer click en ​Duplicar 
diapositiva​ desde el botón inferior o desde el menú de cada diapositiva (V). Luego editar 
los elementos. 
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En el menú de cada diapositiva se puede Renombrar, Duplicar y Eliminar (V2). También se 
puede cambiar de orden (V3). 
 

 
 
 
 
También se puede crear una nueva diapositiva en blanco haciendo click en ​Agregar nueva 
diapositiva​ (W).  
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Agregar los elementos deseados (W2) 
 

 
 
 
 
-Asegurarse de que todos los elementos sean adjuntados a la diapositiva. Cuando un 
elemento se adjunta a la diapositiva el elemento contenedor se vuelve celeste (W3). 
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-Mantenerse siempre dentro de los márgenes laterales y respetar el alto de la diapositiva 
(W4). 
 

 
 
 
-Verificar cómo se adapta a la versión mobile. 
 
Otra opción es subir una imagen que ocupará todo el espacio del banner (ver ​Guía de 
imágenes​) y editarla desde la biblioteca de medios haciendo click en ​Cortar y Editar​ (W5). 
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Se le puede añadir texto (W6) siguiendo los siguientes estilos: 
 
Título  
Raleway bold, cuerpo 52. 
 
Texto 
Raleway regular, cuerpo 28. 
 

 
 
 
Se guardan los cambios (W7). La imagen se guardará como un archivo nuevo. 
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Luego, hacer click en Organizar diapositivas > ​Agregar nueva diapositiva​ (W8) y añadir la 
imagen como en cualquier otro caso (W9). Llevar al tamaño total (W10), respetando los 
márgenes de seguridad. Sobre esta imagen con texto se puede agregar botones. 
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Agenda 
 
Al seleccionar el elemento Agenda del home, se mostrará el botón Opciones (X) que abre el 
editor. 
 

 
 
Desde ​Vista predeterminada​, se elige la forma de visualización de la agenda: mensual, 
semanal o agenda. Cada visualización tiene sus características particulares, mostrando 
distinto tipo de información. Cada información es configurable. 
 
Mensual 
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Semanal 
 

 
Elegimos esta opción por ser la más sintética 
 
 
Agenda 
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En la solapa​ Eventos ​se concentra toda la información de las actividades. 
 

 
 
 
 
Se muestran los listados de eventos próximos y pasados (la plataforma los ubica en una u 
otra categoría según su fecha de realización).  
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Para​ crear un evento​ hacer click en el botón Crear Evento (Y). 
 

 
 
 
Al hacer click en el botón se abre un panel con todos los campos que deben ser 
completados. Sólo el título y la fecha son obligatorios. Para ingresar un link interno de la 
página, seguir el mismo procedimiento que para agregar uno en la ​base de datos​. Luego de 
agregada la información hacer click en Crear evento (Y2). 
 

 
 
 
 

 

 

www.n3ctar.net 
CONSULTAS: ​contacto@n3ctar.com 

 

http://www.n3ctar.net/
mailto:contacto@n3ctar.com


Cada evento puede editarse, duplicarse o eliminarse (Z). 
 

 
 
 
Para ​editar un evento​ hacer click en el ícono (Z2). Se abrirá una ventana con la 
información cargada. Hacer los cambios deseados y guardarlos (Z3). 
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Para ​duplicar un evento​ hacer click en el ícono (Z4), modificar la información y guardar los 
cambios (Z5). 
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Guía de imágenes 
 
Perfil de investigador 
232 (ancho)  ×  277 (alto) px  
.jpg 
 
Tapa de libros y documentos de investigación 
311 (ancho) ×  475 (alto) px 
.jpg 
 
Banner home​ (solo imagen) 
965 (ancho) x 440 (alto) px 
.jpg 
 
Recomendamos utilizar imágenes propias o de ​https://unsplash.com/ 
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Paleta cromática 
 
Institucional 
 

    

#7AC6B6 #999999 #E6E6E6 #F2F2F2 

 
 
Áreas 
 

   

 

Formación 
#DF5E5E 

Investigación 
#404CC2 

Actividad Académica 
#6AB2DE 

 

Texto general 
 
 

 

   

#4D4D4D    
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